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FORMAT PROPOSAL PRAKTIKUM OTK 

 

Halaman Judul 

Halaman Pengesahan 

Ringkasan (2 paragraf) 

Prakata 

Daftar Isi 

Daftar Tabel 

Daftar Gambar 

Daftar Lampiran 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

1.2 Rumusan Masalah 

1.3 Tujuan Praktikum 

1.4 Manfaat Praktikum 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

BAB III METODE PRAKTIKUM 

3.1 Rancangan Percobaan 

3.1.1 Rancangan Praktikum 

3.1.2 Penetapan Variabel 

3.2 Bahan dan Alat yang Digunakan 

3.2.1 Bahan 

3.2.2 Alat 

3.3 Gambar Rangkaian Alat 

3.4 Prosedur Praktikum 

DAFTAR PUSTAKA 
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PRACTICUM PROPOSAL FORMAT 

 

Title Page 

Approval Page 

Summary (2 paragraph) 

Acknowledgements 

Table of Contents 

List of Tables 

List of Figures 

List of Appendices 

CHAPTER I INTRODUCTION 

1.1 Background 

1.2 Problem Statement 

1.3 Practicum Objectives 

1.4 Practicum Benefits 

CHAPTER II LITERATURE REVIEW 

CHAPTER III METHODOLOGY 

3.1 Experimental Design 

3.1.1 Practicum Framework 

3.1.2 Variable Determination 

3.2 Materials and Equipment Used 

3.2.1 Materials 

3.2.2 Equipment 

3.3 Equipment Setup 

3.4 Practicum Procedure 

REFERENCES 
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FORMAT LAPORAN PRAKTIKUM OTK 

 

Halaman Judul 

Halaman Pengesahan 

Ringkasan (3 paragraf) 

Prakata 

Daftar Isi 

Daftar Tabel 

Daftar Gambar 

Daftar Lampiran 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

1.2 Rumusan Masalah 

1.3 Tujuan Praktikum 

1.4 Manfaat Praktikum 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

BAB III METODE PRAKTIKUM 

3.1 Rancangan Percobaan 

3.1.1 Rancangan Praktikum 

3.1.2 Penetapan Variabel 

3.2 Bahan dan Alat yang Digunakan 

3.2.3 Bahan 

3.2.4 Alat 

3.3 Gambar Rangkaian Alat 

3.4 Prosedur Praktikum 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

BAB V PENUTUP 

5.1 Kesimpulan 

5.2 Saran 

DAFTAR PUSTAKA 

Lampiran 

Laporan Sementara 

Lembar Perhitungan 

Data Pendukung (opsional) 

Referensi 

Lembar Asistensi  
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PRACTICUM REPORT FORMAT 

 

Title Page 

Approval Page 

Summary (3 paragraph) 
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Table of Contents 
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CHAPTER I INTRODUCTION 

1.1 Background 

1.2 Problem Statement 
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3.2.2 Equipment 
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REFERENCES 
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FORMAT UMUM 

PROPOSAL DAN LAPORAN PRAKTIKUM 

 

1. Penomoran Halaman 

 Terletak di kanan bawah. 

 Halaman Pengesahan s.d. Daftar Lampiran: angka Romawi, lowercase, 

font Times New Roman, ukuran 12 pt (i, ii, iii, dst.). 

 Bab I s.d. Daftar Pustaka : angka Arab, font Times New Roman, ukuran 

12 pt (1, 2, 3, dst.). 

 Lampiran tidak diberi penomoran halaman. 

2. Layout Halaman 

 Ukuran kertas F4 (21 x 33 cm). 

 Font Times New Roman, ukuran 12 pt. 

 Alignment justify. 

 Margins: left 4 cm; bottom, right, top 3 cm. 

 Line spacing 1,5 pt (kecuali bagian Ringkasan); tanpa spacing before 

dan after. 

 Judul halaman dari Ringkasan s.d. Lampiran (termasuk judul Bab) 

diberi 1x enter dengan line spacing 1,5 pt sebelum menuju isi halaman. 

 Setiap baris pertama paragraf menjorok 1 cm ke kanan (first line). 

 Seluruh penomoran menjorok 1 cm ke kanan (hanging). 

 Penulisan persamaan menggunakan equation, dilengkapi nomor 

persamaan. 

3. Format Daftar Lampiran 

Hanya tulis lampirannya, tanpa disertai halaman. 
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COVER 

 

1. Judul “PROPOSAL PRAKTIKUM” untuk Proposal Praktikum dan 

“LAPORAN PRAKTIKUM” untuk Laporan Praktikum, diketik 

UPPERCASE, tidak bold, font Times New Roman, ukuran 18 pt. 

2. “UNIT OPERASI TEKNIK KIMIA” diketik UPPERCASE, bold, font Times 

New Roman, ukuran 18 pt. 

3. “Materi”, “Kelompok”, “Nama Anggota” diketik font Times New Roman, 

ukuran 12 pt. 

4. Judul materi praktikum diketik font Times New Roman, ukuran 12 pt. 

Apabila materi berbahasa inggris, italic. 

5. Nama kelompok diisi dengan format Kelompok-Hari, diketik font Times New 

Roman, ukuran 12 pt. 

6. Nama anggota diisi secara sejajar ke bawah, diketik font Times New Roman, 

ukuran 12 pt. 

7. “LABORATORIUM UNIT OPERASI TEKNIK KIMIA”, “TEKNIK 

KIMIA FAKULTAS TEKNIK, “UNIVERSITAS DIPONEGORO, 

“SEMARANG” diketik UPPERCASE, bold, font Times New Roman, ukuran 

14 pt. 

 

HALAMAN PENGESAHAN 

 

1. Judul “HALAMAN PENGESAHAN (dst.)” diketik UPPERCASE, tidak 

bold, font Times New Roman, ukuran 12 pt. 

2. Di bawah “HALAMAN PENGESAHAN” diketik “PROPSOAL 

PRAKTIKUM” untuk Proposal Praktikum dan “LAPORAN PRAKTIKUM” 

untuk Laporan Praktikum. 

3. Materi, Kelompok, dan Anggota diketik urut abjad, font Times New Roman, 

ukuran 12 pt, alignment left. 

4. Tanggal pada Halaman Pengesahan Proposal Praktikum dikosongkan. 

5. Tanggal pada Halaman Pengesahan Laporan Praktikum adalah tanggal ACC 

Laporan Praktikum dari Dosen Pengampu materi tersebut. 

6. Tanggal dan pengesahan Dosen Pengampu diketik font Times New Roman, 

ukuran 12 pt, alignment left. 

7. Nama Dosen Pengampu atau Asisten Laboratorium (apabila dilimpahkan) 

diketik underline, bold, font Times New Roman, ukuran 12 pt. 
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RINGKASAN 

 

1. Pada Proposal Praktikum, ringkasan terdiri dari 2 paragraf: paragraf 1 untuk 

Bab I dan II, paragraf 2 untuk Bab III. 

2. Pada Laporan Praktikum, ringkasan terdiri dari 3 paragraf: paragraf 3 untuk 

Bab IV dan V. 

3. Line spacing 1 pt khusus untuk isi ringkasan. 

4. Maksimal 1 halaman. 

 

PRAKATA 

 

1. Kata-kata dibuat oleh masing-masing praktikan. 

2. Seminimalnya memuat ucapan terima kasih untuk 

a. Dosen Penanggung Jawab Laboratorium OTK 

b. Dosen Pengampu Materi 

c. Laboran 

d. Koordinator Asisten Laboratorium OTK 

e. Asisten Pengampu Materi (2 orang) 

f. Teman-teman Angkatan 

3. Sesuaikan penulisan “Proposal Praktikum” atau “Laporan Praktikum”. 

4. Tidak perlu diberi tanda tangan. 

5. Keterangan waktu cukup ditulis: kota, bulan, dan tahun. 

6. Keterangan waktu dan penyusun diketik alignment left di bagian kanan 

bawah. 

7. Maksimal 1 halaman. 

 

DAFTAR ISI 

 

1. Daftar Isi dibuat menggunakan fitur Table of Contents, pastikan setiap judul 

Bab dan Subbab terdata dalam heading. 

2. Nomor Halaman Judul s.d. Daftar Lampiran menggunakan angka romawi. 

3. Nomor halaman Bab I s.d. Daftar Pustaka menggunakan angka latin. 

4. Lampiran tidak menggunakan nomor halaman. 

5. Judul Bab diketik UPPERCASE dan bold. 

6. Judul Subbab diketik Capitalize Each Word, kecuali konjungsi. 

7. Penomoran Subbab sejajar dengan nomor Bab. 
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8. Penomoran Sub-subbab sejajar dengan kata pertama judul Subbab. 

 

DAFTAR TABEL DAN GAMBAR 

 

1. Daftar Gambar dan Tabel berisi keterangan secara berurutan dari seluruh 

gambar dan tabel dalam Proposal atau Laporan Praktikum. 

2. Daftar Gambar dan Tabel dibuat menggunakan fitur Table of Figures, 

pastikan setiap keterangan gambar dan tabel terdata pada style masing-

masing. 

3. Keterangan tabel dan gambar diketik kapital hanya pada huruf pertama kata 

pertama dalam keterangan. 

4. Sitasi pada keterangan tabel dan gambar tidak dicantumkan. 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

 

1. Daftar Lampiran berisi Laporan Sementara, Lembar Perhitungan, Data 

Pendukung (opsional tergantung materi), Referensi, dan Lembar Asistensi. 

2. Isi Daftar Lampiran diketik UPPERCASE, tidak bold, alignment left, font 

Times New Roman, ukuran 12 pt. 

3. Halaman pada keterangan lampiran tidak ditulis. 

 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

1. Penulisan Subbab 

Contoh: 

4.1 Subbab Poin Pertama 

4.1.1 Sub-subbab Poin Pertama 

4.1.2 Sub-subbab Poin Kedua 

4.2 Subbab Poin Kedua 

dan seterusnya. 

 Judul Subbab ditulis Capitalize Each Word (kecuali konjungsi), bold, 

font Times New Roman, ukuran 12 pts. 

 Tingkat penomoran maksimal hingga Sub-subbab. 

 Penomoran Subbab dan Sub-subbab menjorok 1 cm ke kanan 

(hanging). 
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 Setiap isi Subbab dalam Bab IV disusun dalam bentuk paragraf dengan 

ketentuan: 

- Paragraf 1: berisi kalimat pembuka sebagai pendahuluan sebelum 

melampirkan hasil dan pembahasan. 

- Lampiran Tabel atau Gambar dari hasil praktikum. 

- Paragraf 2: berisi penjelasan desktriptif dari lampiran Tabel atau 

Gambar. 

- Paragraf 3: berisi teori yang mendukung dan menjelaskan 

fenomena yang terjadi. 

- Paragraf 4: berisi kesimpulan pembahasan dan alasan 

penyimpangan secara teoritis apabila hasil tidak sesuai dengan 

teori. 

2. Tabel dan Gambar 

 Tabel dan gambar alignment center terhadap paragraf. 

 Gambar tidak perlu menggunakan outline. 

 Komponen pada gambar yang berupa grafik atau diagram diatur 

berwarna hitam, tanpa grid horizontal dan vertikal, tick mark outside, 

menampilkan axis title, font Times New Roman, ukuran 12 pt. 

 Tabel harus memiliki judul kolom. 

 Garis pembatas tabel hanya pada garis horizontal bagian atas dan bawah 

baris judul kolom, serta bagian bawah baris terakhir tabel. 

 Tabel diatur line spacing 1,5 pt, tanpa spacing before dan after, cell 

margin 0,05 cm segala sisi. 

 Angka dalam tabel alignment center. 

 Keterangan tabel dan gambar: 

- Kapital hanya pada huruf pertama kata pertama. 

- Alignment center terhadap tabel atau gambar terkait. 

- Diakhiri tanpa tanda titik. 

- Terdiri dari 3 bagian: keterangan Tabel atau Gambar, nomor Bab, 

dan nomor tabel atau gambar. 

Contoh: Tabel 2.1 Hubungan arus dan tegangan 

- Keterangan tabel berada pada baris sebelum tabel dicantumkan, 

sedangkan keterangan gambar berada pada baris setelah gambar 

dicantumkan. 
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 Bagi tabel atau gambar yang diambil dari suatu referensi, sitasinya 

diletakkan di akhir keterangan tabel atau gambar terkait. 

3. Penulisan Sitasi 

 Sitasi dicantumkan di akhir kalimat yang disitasi dari sumber. 

 Referensi yang disitasi wajib tercantum dalam Daftar Pustaka. 

 Apabila penulis hanya 1 orang, maka sitasi diketik dengan ketentuan 

(Nama terakhir, tahun). Contoh: (Aryaputra, 2024). 

 Apabila penulis berjumlah 2 orang, maka sitasi diketik dengan 

ketentuan (Nama terakhir 1 & Nama terakhir 2, tahun). Contoh: 

(Wijaya & Ghoffaru, 2024). 

 Apabila penulis berjumlah lebih dari 2 orang, maka sitasi diketik 

dengan ketentuan (Nama terakhir 1 et al., tahun). Contoh: (Fortunata et 

al., 2024). 

4. Penulisan Persamaan 

 Diketik dengan equation, alignment center terhadap paragraf, font 

Cambria Math, ukuran 12 pt, dilengkapi dengan keterangan nomor 

persamaan alignment right. 

 Keterangan nomor persamaan teriri dari 2 bagian: bagian pertama 

menunjukkan nomor Bab, bagian kedua menunjukkan urutan 

persamaan dalam Bab terkait. 

Contoh: 

 𝜃 =
𝛾 ∙ 𝛼 ∙ 𝑤

2 ∙ ∆𝑃 ∙ 𝑔𝑐 ∙ 𝐴2
𝑉2 +

𝛾 ∙ 𝑅𝑚

∆𝑃 ∙ 𝑔𝑐 ∙ 𝐴
𝑉 (2.6) 

 

BAB V PENUTUP 

 

1. Kesimpulan terdiri dari poin rangkuman hasil yang didapatkan dari 

keberjalanan praktikum, disesuaikan terhadap tujuan praktikum atau Subbab 

pada Bab IV. 

2. Saran terdiri dari poin masukan terhadap keberjalanan praktikum, dapat 

berupa saran teknis maupun nonteknis. 
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DAFTAR PUSTAKA 

 

1. Daftar Pustaka mengacu pada APA Style 7th Edition. 

2. Daftar Pustaka diketik menjorok 1 cm ke kanan (hanging) dengan alignment 

justify. 

3. Tidak diperkankan mengambil referensi dari skripsi, tesis, laporan, maupun 

website. 

4. Penulisan nama penulis diawali dengan nama terakhir, diikuti tanda koma dan 

insial dengan titik. 

Contoh: 

van den Bosch, G. 

Staudohar, P. D. 

5. Format Penulisan: 

 Buku, satu penulis, edisi ke-3 

Nama terakhir, inisial. (tahun publikasi). Judul buku (Edisi ed.). 

Penerbit. 

Levenspiel, O. (1997). Chemical Reaction Engineering. (3rd ed.). 

Wiley. 

 Buku, dua penulis, edisi revisi 

Nama terakhir, inisial., & Nama terakhir, inisial. (tahun). Judul buku 

(Rev. ed.). Penerbit. 

Davis, M. E., & Davis, R. J. (2002). Fundamentals of Chemical 

Reaction Engineering (Rev. ed.). McGraw-Hill. 

 Buku, tiga penulis atau lebih, tanpa edisi 

Nama terakhir, inisial., Nama terakhir, inisial., & Nama terakhir, inisial. 

(tahun). Judul buku. Penerbit. 

Bird, B. R., Stewart, W. E., & Lightfoot, E. N. (2006). Transport 

Phenomena. Wiley. 

 Buku, organisasi, tanpa edisi 

Organisasi. (tahun). Judul buku. Penerbit. 

Coronavirus Organization. (2021). Coronavirus. Pearson. 

 Journal article, DOI 

Nama terakhir, inisial. (tahun). Judul artikel. Judul Jurnal, 

Volume(Issue), Halaman. https://doi.org/DOI 
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Saksono, N., Kartohardjono, S., & Yuniawati, T. (2016). High 

Performance Plasma Electrolysis Reactor for Hydrogen 

Generation using a NaOH-Methanol Solution. International 

Journal Of Technology, 7(8), 1422-1430. 

https://doi.org/10.14716/ijtech.v7i8.6901 

 Journal article, URL 

Andreff, W., Staudohar, P. D., & Streefkerk, R. (2000). The Evolving 

European Model of Professional Sports Finance. Journal of 

Sports Economics, 1(3), 257- 276. https://www.journal-of-

sportseconomics.com/european-model-finance 

 Bab dalam sebuah buku 

Nama terakhir penulis bab, inisial. (tahun). Judul. Dalam Editor {inisial 

dan nama belakang} (Ed. Atau Eds.), Judul buku (Edisi., pp. 

Halaman). Penerbit. 

John, B., & Benzema, K. (2014). History of Alchemy. Dalam A. B. 

Charice & K. L. Michael (Eds.), Alchemy: An Introduction (6th 

ed., pp. 50-60). Elsevier. 

 Artikel jurnal, lebih dari 20 penulis 

Setelah nama ke-19 beri titik tiga “. . . “ lalu disambung dengan nama 

terakhir. 

Andrew, A., Ben, B., Cynthia, C., Dan, D., Emily, E., Falcon, G. H., 

Genji, A., Jr., Hitamura, H., Isyana, S., Joe, J., Kamala, H., Litha, 

M. N., Methy, M., Nathania, N., Omagat, O., Pale, P., Queen, W., 

Raynald, R., Shane, S., . . . de la Zumba, A. B. C. (2020). 

Thermodynamics in Food Industry. Journal of Thermodynamics, 

2(2), 222-244. https://doi.org/10.0000/334789537 

 

LAPORAN SEMENTARA 

 

1. Isi Laporan Sementara ditulis tangan, format mengikuti lembar yang 

disediakan, dengan isi mengikuti Proposal atau Laporan Praktikum. 

2. Laporan Sementara memuat data hasil praktikum dengan format 

menyesuaikan materi masing-masing. 

3. Tanggal Laporan Sementara diisi sesuai tanggal pelaksanaan praktikum. 
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LAMPIRAN 

 

1. Seluruh referensi yang digunakan dalam Bab IV (selain referensi Proposal 

Praktikum) harus dilampirkan secara jelas dan di-highlight, terkhusus: 

 Nama jurnal dan judul artikel 

 Nama penulis 

 Pembahasan yang digunakan 

2. Referensi yang dilampirkan harus berurutan sesuai dengan urutan pada Daftar 

Pustaka, dengan ketentuan 1 halaman menampung 1 lampiran halaman 

referensi. 

3. Lampiran tidak menggunakan nomor halaman. 

 

LEMBAR ASISTENSI 

 

1. Lembar Asistensi diisi secara tulis tangan dan tidak perlu diganti setiap 

pengumpulan Laporan Praktikum. 

2. Penulisan tanggal menggunakan format DD/MM/YYYY. 

3. Lembar Asistensi diisi oleh Dosen Pengampu dan/atau praktikan mengikuti 

perbaikan yang diberikan. 

4. Apabila tidak ada perbaikan dari Dosen Pengampu, maka Lembar Asistensi 

diisi dengan tanggal pengumpulan Laporan Praktikum pertama kali ke Dosen 

Pengampu dan tanggal ACC oleh Dosen Pengampu. 
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HALAMAN PENGESAHAN 

PROPOSAL PRAKTIKUM 

LABORATORIUM UNIT OPERASI TEKNIK KIMIA 

UNIVERSITAS DIPONEGORO 

 

Materi  : Kristalisasi 

Kelompok : 4-Selasa 

Anggota : 1. Steven Jacob  (NIM. 21030122120000) 

    2. Paulo Coelho  (NIM. 21030122130000) 

    3. Octave Levenspiel  (NIM. 21030122140000) 

    4. Smith van Ness  (NIM. 21030122190000) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Semarang, 10 Agustus 2025 

 Mengesahkan, 

 Dosen Pengampu 

  

  

  

 Carl Branan 

 NIP. 196000000000000000 
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